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北京师范大学珠海分校公益慈善事业管理专业方向
2014届本科生毕业论文（设计)工作方案
为确保北师大珠海分校公益慈善事业管理专业方向2014届（2010级）学生毕业论文工作顺利进行，根据教育部关于毕业论文的指导意见和学校的总体要求，制定本工作方案。
一、教学目的
本科生毕业论文/本科生毕业设计[以下简称毕业论文（设计）]是实现人才培养目标的重要教学环节，是学生综合运用所学基础理论、专业知识和基本技能进行科学研究工作的集中训练，毕业论文的质量也是衡量教学水平、学生毕业与学位资格认证的重要依据。通过毕业论文或毕业设计的教学环节，具体实现以下教学目的：
1、培养学生独立思考、探求真理的科学精神，强化学生的社会责任意识。
2、培养学生的创新意识和创业精神，提高学生的科学研究能力。
3、巩固和扩展学生所学的基础理论、专业知识和基本技能，提高学生运用
理论知识分析、解决问题的实践能力。
4、检查其他环节教学工作的得失，检验人才培养质量，总结经验教训，进
一步提高教学质量和办学水平。
二、工作组织
1、根据《公益慈善事业管理专业方向教学管理暂行办法》第八条规定，本专业方向的学生毕业论文（设计）工作由宋庆龄公益慈善教育中心（以下简称中心）统筹负责，包括确定指导教师、指导选题开题、过程指导与中期检查、论文答辩和成绩评定等。
2、成立中心毕业论文（设计）工作小组
组长：金宝城     成员：何莉君、杨萍、韦璟
3、确定以下教师为公益慈善事业管理专业方向毕业论文（设计）指导教师：
李勇、马剑银、李长文、李健、褚蓥、杨晔、何莉君、杨志伟
三、工作步骤
毕业论文（设计）工作分为准备阶段、论文撰写阶段、评阅答辩阶段和总结阶段。每个阶段的主要工作为:
准备阶段：发布毕业论文（设计）参考选题、确定指导教师、进行论文要求指导、学生进行选题和撰写开题报告、学生自行开始收集资料及开展实验等准备工作。
论文撰写阶段：编写毕业论文（设计）提纲、撰写初稿、提交指导教师审稿、指导教师提出修改意见、指导修改、校对定稿、打印装订。
评阅答辩阶段：指导教师评阅毕业论文（设计）并给出初步意见（是否可以参加初审）、中心组成答辩小组并组织分组初审、答辩、答辩小组给出最终成绩（答辩小组成员评分总和的平均分为学生最终成绩，初审和答辩成绩各占50%）并推荐优秀论文（设计）、中心评选院级优秀论文（设计）并推荐校级优秀论文。
总结阶段：中心毕业论文（设计）工作小组完成学生毕业论文（设计）评价意见、成绩登录和文件材料归档工作、撰写毕业论文工作总结并上报教务处。
四、选题与开题
1、毕业论文（设计）选题采取教师指导下的学生自主选题的办法。中心于10月末发布论文选题范围和参考选题。学生可在网上进行查阅。鼓励学生从原属专业和公益慈善专业方向结合的角度选择题目和内容。
2、学生根据选题意向于11月15日前自行向相关教师报名。11月20日前基本确定每个学生的指导教师。教师于12月10日前指导学生完成毕业论文或毕业设计的选题。毕业论文（设计）实行一人一题，题目要求具体明确，结合专业方向。
3、题目确定后，学生须于2013年12月31日前向指导教师提交开题报告。凡不能按时提交开题报告的，将取消其毕业论文（设计）评优资格。
五、指导与检查
1、中心毕业论文(设计)工作小组负责对毕业论文（设计）选题、开题、收集资料或进行实验、撰写过程、毕业论文（设计）初稿以及打印装订等几个关键环节的具体指导，发现问题及时解决。
2、学生应及时向指导教师报告毕业论文（设计）进展情况。
3、指导教师应随时了解、定期检查论文进展情况，认真做好毕业论文（设计）指导记录并填写《本科生毕业论文（设计）指导手册》。
六、评阅、答辩和优秀论文评选
1、学生毕业论文（设计）完成后，指导教师要根据《北京师范大学珠海分校本科生毕业论文（设计）成绩评定标准》及时认真评阅毕业论文（设计），并给出初步成绩。
2、对发现学生有剽窃或抄袭他人成果的情况，要及时向中心报告，说明具体情节，由中心组织审核，如证据确凿将取消当年论文答辩资格。
3、中心于2013-2014-02学期第7-10周组成答辩小组，组织毕业论文答辩。由答辩小组对学生论文给出最终评定成绩。答辩小组填写答辩记录表。
4、学生参加答辩时，除论文、论文摘要外，需同时携带论文基础数据资料（调查问卷、SPSS数据等）备查，不能提供论文原始数据者将影响论文成绩。
5、根据答辩小组给出的最终成绩，确定中心的优秀毕业论文。
七、时间安排
1、2013年10月，在网上发布毕业论文（设计）工作方案和参考选题，上报毕业论文（设计）工作方案；
2、2013年11月20日前，确定毕业论文（设计）指导教师；
3、2013年12月10日前，在教师指导下确定毕业论文（设计）选题；
    4、2013年12月31日前，完成开题报告；
5、2014年3月10日前，完成论文中期检查;
6、2014年4月10日前，完成并打印毕业论文（设计），并向指导教师提交毕业论文（设计）打印版及电子版，并将电子版交中心教务老师汇总，不能按时提交论文（设计）的学生将不能参加当年的答辩；
7、2014年4月18日前，答辩组教师评阅论文并给出初审成绩，成绩不及格者不能参与答辩；
8、2014年4月29日前，毕业论文（设计）答辩、最终成绩评定、在学校教务系统中完成毕业论文成绩的录入、评优；
9、2014年5月6日-17日，毕业论文（设计）第二轮答辩、材料归档，报送论文表格数据，中心论文工作总结上报教务处。
八、要求与规定
1、指导教师、教务管理教师和毕业生都必须认真学习《北京师范大学珠海分校本科生毕业论文（设计）管理条例》，并按照《条例》的规定做好各项工作。
2、学生可选择一般性的理论研究论文形式，也可选择采取与所学专业相关的应用性研究和毕业设计的形式与内容，包括社会调查、实验研究、课程设计、项目策划、活动方案等。
3、学生必须完成毕业论文（设计）初稿并经教师指导修改基本定稿后，方可进入论文答辩环节。答辩时必须提交纸质版毕业论文（设计）全文1份，论文（设计）摘要4份。答辩通过者需按照答辩组意见进行最后修改并经指导教师同意方可按学校要求正式打印上交。首次答辩未通过者，可以申请在半个月内安排第二次答辩。第二次答辩通过者，成绩均为60分。第二次答辩仍未通过者将不能按时获得相应学分，如本人申请再次答辩，将安排与下一届学生同一时间进行。
4、指导教师要按要求填写《本科生毕业论文指导教师记录》、《本科生毕业论文答辩记录表》、《本科生毕业论文评定表》等。指导教师和答辩小组要熟悉《本科生毕业论文成绩评定标准》，并按照标准评定论文成绩。
5、中心教务教师要做好毕业论文的各项组织和服务工作。负责填写《毕业论文（设计）统计表》、《毕业论文（设计）分析表》、《本科生在读期间发表论文（设计）统计表》、《校级优秀毕业论文（设计）推荐表》。设计并组织填写《院级优秀毕业论文推荐表》和《院级优秀毕业论文统计表》。负责组织答辩的工作安排及毕业论文工作全部档案材料的整理、登录和归档事务。
6、毕业生要认真学习《北京师范大学珠海分校本科生毕业论文撰写格式要求》、《本科生毕业论文参考模版》。要严格遵守学术规范，独立完成毕业论文的撰写；要遵循论文撰写体例，按学校统一的格式要求打印装订。
7、学生在第七学期末未能按照教学计划修够150学分，原则上不能进行毕业论文工作。如要求进行毕业论文工作，需学生提出申请，中心审批确定。




宋庆龄公益慈善教育中心
                                               2013年10月20日

注：完整的论文资料应包括：装订好的本科生毕业论文（设计）一本、教师及学生签名的《本科生毕业论文（设计）指导手册》一本及《北京师范大学珠海分校本科生毕业论文（设计）评定表》四份（一份装订在手册中，另外三份夹在手册最后一页）。以上资料2014年5月15日前由指导教师统一交给中心教务老师存档。无资料、资料不全者，当年无论文成绩。

